Hledame asistentku / asistenta feditele a podporu pro péci o zakazniky
PRO VODU s.r.0. - Mala Hrastice

Do naseho tymu hledame spolehlivou a komunikativni posilu, ktera nam pom(ze s kazdodennim
chodem firmy, administrativou a péci o nase zakazniky. Pokud mate blizko k technickému nebo
pfirodovédnému oboru, nebojite se zvednout telefon a zvladnete organizaciiv rusnych chvilich,
ozvéte se nam.

Co u nas budete délat?

Budete pravou rukou feditele a oporou celého tymu

¢ Pomahat s organizaci projekt(i a administrativnim zajisténim zakazek

¢ Komunikovat se zdkazniky — po telefonu, e-mailem i osobné

e Pracovat s databazemi, dokumentaci a dalSimi béznymi nastroji

e Spolupracovat s projektanty, s kolegy z inZenyringu a externimi partnery
Co ocekavame?

e Dobrou znalost prace na PC (Word, Excel, Outlook, zédkladni orientace v online
nastrojich)

o Ridigsky priikaz sk. B — ob&asny pfesun do terénu nebo na Gfad je souéasti prace
e Samostatnost, spolehlivost a schopnost jednat s lidmi

¢ Vyhodou (ale ne podminkou): Skoleni/zkuSenosti v oblasti komunikace, technické nebo
pfirodovédné vzdélani

Co nabizime?
e Pracivmalém, pratelském tymu s rodinnou atmosférou
e Moznost podilet se na zajimavych projektech v oblasti vodnihohospodarstvi
e Rlznorodou praci-zadny den nebude stejny
e Flexibilitu a prostor pro vlastni iniciativu
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Zaujala vas nase nabidka? Poslete nam Zivotopis a par fadkd o sobé na e-mail:
lucie@provodu.cz

TéSime se na vas!
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